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A munkát meghatározó jogszabályok, dokumentumok: 
 

- A nemzeti köznevelésről szóló törvény végrehajtásáról 229/2012.(VIII.28.) Korm rendelet  

 

- az iskola 2018/2019. tanév végi értékelő beszámolója  

 

- érvényben lévő tantervek  

 

- az iskola Pedagógiai Programja, Házirendje ,SzMSz-e. 

 

- 2011.évi CXC.Törvény – A nemzeti köznevelésről 

 

-  2013.évi CXXXVII. Törvény a nemzeti köznevelésről szóló 2011.évi CXC.törvény módosításáról 

 

-  20/2012.(VIII.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatási intézmények működéséről és köznevelési intézmények névhasználatáról, illetve annak     

Végrehajtási rendeletei  

- 100/1997. (VI. 13.) Korm. rendelet  

-  48/2012.(XII.12.) EMMI rendelet – A pedagógiai-szakmai szolgáltatásokról, a pedagógiai-szakmai szolgáltatásokat ellátó intézményekről és a 

pedagógiai-szakmai szolgáltatásokban való közreműködés feltételeiről15/2013. EMMI rendelet – a pedagógiai szakszolgálati intézmények 

működéséről 

 

- 8/2013.(I.30.) EMMI rendelet (KKK) 

- 326/2013.(VIII.30.) Korm.Rendelete a pedagógusok előmeneteli rendszeréről és a közalkalmazottak jogállásáról szóló 1992.évi 

XXXIII.Törvény köznevelési intézményekben történő végrehajtásáról, és annak módosításai 

326/2013.(VIII.30.) Korm.Rendelet Április 24-i módosítása 

 110/2012. (VI.4.) Korm.rendelet és melléklete (NAT) 

 16/2013.(II.28.) EMMI rendelet (Tk.) 

 51/2012.(XII.21) EMMI rendelet (kerettanterv) 

 277/1997 (XII.22) Kormányrendelet a pedagógus-továbbképzésről, a pedagógus-szakvizsgáról 



 5 

 11/2019. (VII. 3.) EMMI rendelet a 2019/2020. tanévre vonatkozóan 

 

a 2019/2020. tanévben a tanítási év első tanítási napja 2019. szeptember 2. (hétfő) és utolsó tanítási napja 2020. június 15. (hétfő). A tanítási 

napok száma - ha e rendelet másképp nem rendelkezik - száznyolcvan nap.  

• A tanítási év első féléve 2020. január 24-ig tart. Az iskolák 2020. január 31-ig értesítik a tanulókat, kiskorú tanuló esetén a szülőket az 

első félévben elért tanulmányi eredményekről.  

•  Az első félév és a tanítási év utolsó napját követő tizenöt napon belül az iskoláknak nevelőtestületi értekezleten el kell végezniük a 

pedagógiai munka elemzését, értékelését, hatékonyságának vizsgálatát. A nevelőtestületi értekezletről készített jegyzőkönyvet 

tájékoztatás céljából meg kell küldeni a fenntartónak. 

• A tanítási évben nevelőtestületi értekezleten el kell végezni az adott intézményre vonatkozó, az országos kompetenciamérés, a 

nyelvi mérés, a lemorzsolódással veszélyeztetett tanulókkal kapcsolatos támogató rendszer, valamint a tanulók fizikai állapotának 

és edzettségének mérési adatait tartalmazó informatikai alapú diagnosztikus értékelő rendszer (a továbbiakban: NETFIT) 

szerinti fizikai fittségi mérések legutolsó rendelkezésre álló adatainak elemzését, értékelését. A nevelőtestületi értekezletről 

készített jegyzőkönyvet tájékoztatás céljából meg kell küldeni a fenntartónak 

• Az őszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2019. október 25. (péntek), a szünet utáni első tanítási nap 2019. november 4. (hétfő). 

• (2) A téli szünet előtti utolsó tanítási nap 2019. december 20. (péntek), a szünet utáni első tanítási nap 2020. január 6. (hétfő). 

• (3) A tavaszi szünet előtti utolsó tanítási nap 2020. április 8. (szerda), a szünet utáni első tanítási nap 2020. április 15. (szerda). 

 

 

 

 



 6 

A témahetek megszervezése 

9. § (1) A nevelési-oktatási intézmények működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról szóló 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 

(a továbbiakban: miniszteri rendelet) 7. § (4) bekezdése szerinti projektoktatást lehetővé tevő témaheteket a tanítási évben az oktatásért felelős 

miniszter az alábbi időpontok szerint hirdeti meg: 

• a) „Pénz7” pénzügyi és vállalkozói témahét 2020. március 2-6. között, 

• b) Digitális Témahét 2020. március 23-27. között, 

• c) Fenntarthatósági Témahét 2020. április 20-24. között. 

 

A 6 munkanap felhasználása 

 

1. Adventi lelki nap 

2. Nagyböjti lelki nap 

3. Gyermeknap 

4. Szakmai nap 

5. Pályaorientációs nap 

6. Képzés: november 13. 
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Országos mérés, értékelés, szakmai ellenőrzés elrendelése 

• 10. § (1) Az Nkt. 80. § (1) bekezdése alapján, a miniszteri rendelet 79. § (6) bekezdésében meghatározott méréseket, értékeléseket a 

2019/2020. tanévben a Hivatal szervezi meg 2020. május 27. napjára. A mérés napja tanítási napnak minősül, amelyet az érintett 

tanulók a mérésben való részvétellel teljesítenek, további kötelező tanórai foglalkozás a művészeti és a testnevelésórák kivételével 

számukra nem szervezhető. A méréshez szükséges adatokat az érintett iskolák a Hivatal részére 2019. november 22-ig küldik meg, a 

Hivatal által meghatározott módon. 

• az iskolák hatodik és nyolcadik évfolyamán angol vagy német nyelvet első idegen nyelvként tanulók körében le kell folytatni a Hivatal 

által szervezett írásbeli idegen nyelvi mérést. A tanulók idegen nyelvi szövegértési készségeit vizsgáló mérőeszközöket a Hivatal készíti 

el, a mérést az iskola pedagógusai 2020. május 20-án végzik el a Hivatal által az iskolákhoz eljuttatott mérőeszközök alkalmazásával. 

• A 2019/2020. tanévben az Nkt. 80. § (9) bekezdése alapján, országos mérés, értékelés keretében a tanulók fizikai állapotának és 

edzettségének vizsgálatát az iskoláknak - az 1-4. évfolyamon, valamint a felnőttoktatásban tanulók kivételével - a nappali rendszerű 

iskolai oktatásban részt vevő tanulók esetében 2020. január 8. és 2020. április 24. között kell megszervezniük. A mérés eredményeit az 

érintett iskolák 2020. május 29-ig töltik fel a NETFIT rendszerbe. ) 

•  2020. január 6. és 2020. március 31. között szakmai ellenőrzés keretében meg kell vizsgálni a lemorzsolódással veszélyeztetett 

tanulók magas arányával, ezen belül különösen a megelőző három év országos kompetenciamérési eredményei alapján alacsony 

teljesítménnyel érintett, valamint a magas szegregációs indexszel jellemezhető köznevelési intézményekben a lemorzsolódás megelőzése 

és a teljesítmény javítása, valamint a deszegregáció érdekében tett intézményi, fenntartói intézkedéseket és azok megvalósulását. 
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Feladatellátás 

Sorszám  Név  Az intézményben ellátott feladat  

1.  Juhászné Varga Márta  Intézményvezető/konzulens/pályázati szakmai lebonyolító – német-

magyar  

2.  Bencsik Lajosné  Intézményvezető-helyettes/mentor/pályázati szakmai lebonyolító - tanító  

3.  Ács Krisztina  Felsős mk.-vezető, osztályfőnök 7. osztály, BECS-tag – magyar-

történelem  

4.  Kollárné Magyar Éva  Alsós mk.-vez., könyvtárostanár, osztályfőnök  2. osztály- tanító  

5. Nyerges Krisztina GYIV felelős, Osztályfőnök 5.osztály, történelem ,technika, napközi 

6. Sztyepa Szergej  matematika-fizika  

7. Juhász Péter  Sportiskola felelőse, technikus, osztályfőnök, 8. osztály, testnevelés, 

sportválasztó,sporterkölcstan 

8. Rada Szilvia  Term.tud. Szakkör, Berzelab, osztályfőnök 6. osztály, teremtésvédelmi 

felelős – földrajz, biológia, természetismeret, informatika  

9. Márkus-Tomács Bettina  Gyógypedagógus, tanító, osztályfőnök, 1. osztály  

10. Szoboszlai Andrea Tünde  Angol, tanító, osztályfőnök, 4. osztály  

11. Tóth Zoltán  Részmunkaidős, nevelőtanár,  fejlesztő ped., napközi vez.  
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12. Vámos B. Kis Katalin  Részmunkaidős hittantanár  

13. Sipos Györgyné  Részmunkaidős tanító, osztályfőnök 3.osztály 

14. Juhász Zoltánné  Részmunkaidős gyógypedagógus  

15.  Fehér Ádámné  Óraadó tanító  

16.  Gonda László  Óraadó, Ének-zene  

17. Hidvégi László  Óraadó - testnevelés  

18. Pesti Györgyné  Óraadó, Rajz  

19. Márton Jánosné Óraadó, kémia 

20. Besenyei Mónika  Részmunkaidős gazdasági vezető  

21. Vargáné Árvai Ildikó  Iskolatitkár, tankönyv-felelős  

22. Juhász János  Részmunkaidős rendszergazda  

23. Csuzdi Jánosné  Konyhai dolgozó  

24. Danyi Kitti  Kisegítő  

25.  Juhász Tibor  Kisegítő  

26.  Szécsényi Balázs  Kisegítő  
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 Helyzetelemzés 

 
Tanulók 

 

Összlétszám: 137 fő 

 

SNI: 7 fő 

BTMN: 13 fő 

HH: 10 fő 

HHH: 13 fő 

Magántanuló: 1 fő 

 

Osztálylétszámok: 

 

1.osztály: 22 fő                                      

2.osztály:   16 fő                                 

3.osztály:   13 fő                                    

4.osztály:   21 fő 

5.osztály:  18 fő 

6.osztály:  17 fő 

7.osztály:  13 fő 

8.osztály:  17 fő 
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Tanulói környezet 
 

• Szaktantermek kialakítása: Fejlesztő terem, digitális terem Hi: szeptember 20. F: Ig. Ig.h., Rendszergazda 

• Esztétikus tantermek: tartalmas dekoráció, növények Hi: szept. 10. 

• Zöldséges kert, virágos kert művelése: Hi: folyamatos F: of., technikát tanító tanárok 

• Új függönyök az ablakokra Hi: szept. 30. F: Ig., Ig.h.r  

• Új pályázat készül: energetikai felújítás  
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A tanév fő célkitűzései: 

 

1. Keresztény, katolikus nevelés - TEREMTÉSVÉDELEM 

2. Magas színvonalú, hatékony munka – a fő tantárgyakból (matematika, magyar) szakos ellátottság 

3. Hátrányos szociális helyzetű tanulók lemorzsolódásának megakadályozása, esélyteremtés növelése – OH ellenőrzés!! 

4. Sportiskolai jelleg erősítése, szakmai teljesítése 

5. Fegyelem javítása 

6. Közösségfejlesztő, szabadidős tevékenységek szervezése, az iskola társadalmi szerepvállalásának erősítése 

7. Az alapkészségek fejlesztése, hogy a mérések eredményei ne legyenek átlagon aluliak 

8. Dokumentálás erősítése  
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Feladatok 
 

 

Katolikus nevelés  

 

 Hatékony hittanoktatás: Eucharisztikus kongresszusra, szentségekre való felkészítés, tanulók motiválása F: hittatanárok, iskolalelkész; Hi: 

folyamatos 

 Hitélet gyakorlásával kapcsolatos  vonzó programok szervezése, lelki napok F: iskolalelkész, ig., hittantanárok Hi: folyamatos 

 Kialakult hagyományok színvonalas megvalósítása: miselátogatás, egyházi ünnepek megtartása (Szentekről megemlékezés), imák, jó 

cselekedetek, hagyományőrző nap (lehet témanap is!) 

     F: iskolalelkész, ig., hittantanárok 

 A szentmisék alkalmával egy külön kórus szervezése F: Gonda L. Hi: Október 1. 

 Készülünk az Eucharisztikus Kongresszusra  F. Jné Varga Márta 

 Karitatív tevékenységek: Caritas Junior működtetése (F: ig. Hi: folyamatos), Gyűjtések: advent, nagyböjt ( F: ig.), Idősek klubja, mk-k 

és osztályfőnökök munkaterveiben tervezzék be ezeket! F: mk.vezk, of-k, Hi: szeptember15.  

 TEREMTÉSVÉDELEM (külön program szerint) 

Magas színvonalú szakmai munka 

   1-4. osztályban alkalmazzuk, 5. osztályban bevezetjük a Komplex Alapprogramot F: ig. munkak. Vez.-k  

   Új kollégák tájékoztatása Hi: szeptember 15. F: mk. Vez. 

   Képzésekre méHatékony hittanoktatás: Eucharisztikus kongresszusra, szentségekre való felkészítés, tanulók motiválása F: hittatanárok,   

  iskolalelkész; Hi: folyamatos 

   Hitélet gyakorlásával kapcsolatos  vonzó programok szervezése, lelki napok F: iskolalelkész, ig., hittantanárok Hi: folyamatos 
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    Kialakult hagyományok színvonalas megvalósítása: miselátogatás, egyházi ünnepek megtartása (Szentekről megemlékezés), imák, jó   

   cselekedetek, hagyományőrző nap (lehet témanap is!) 

    F: iskolalelkész, ig., hittantanárok 

     Időrend, napirend kialakítása: Hi: szept. 6. F: Ig. h. 

     Tantárgyi programok átdolgozása 5. osztályban:  Hi: szept. 15. F: mk. Vez. 

     Szakos kollégák munkája a felső tagozatban: Eredmény:   

    Témahetek:  

  Pénz7” pénzügyi és vállalkozói témahét 2020. március 2-6. között,  

  Digitális Témahét 2020. március 23-27. között,  

 Fenntarthatósági Témahét 2020. április 20-24. között  

        F:  Rada Sz.  

  A nevelés-oktatás folyamatának tervezése – tantárgyi programok, osztályfőnöki tervek, napközis foglalkozási tervek, egyéb munkatervek 

elkészítése 

   F: ig. mk-vez, Hi: szeptember 15. 

  Keresztény nevelési elvek megjelenése, heterogén csoportoknak megfelelő módszerek bedolgozása! 

 Módszertani kultúra fejlesztése – témahetek, projektoktatás 

   F: Ig. mk-vez.    Hi: folyamatos 

 Digitális-kompetencia fejlesztése, IKT-eszközök használata – tabletek, lego  

       Pályázat! Képzés: – ismeretek alkalmazása a gyakorlatban – Geomatech (alsós nálunk!) Lego szövegértés, Sakk, BaCulit  

  F: Ig.  Hi: október 30. 

 Tehetséggondozás – differenciálás, tanulmányi és sportversenyekre való lelkiismeretes felkészülés 
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  F: Mk-vez.,   Hi: folyamatos 

   Tanórán kívüli tevékenységek: Te órád, sport, napközi, szabadidő, alprogrami foglalkozások  

  F: Ig. Ig. h.    Hi:  folyamatos  

 Pályaorientáció:  

       - középiskolai előkészítők (magyar, matek) F: magyar, mat. szakos ped. 

                   Hi: szeptember 2.hete (beindítás)  

 

Esélyteremtés lemorzsolódás megakadályozása 

 

• OH EFOP-3.1.7-16 „Esélyteremtés a köznevelésben” : A projekt keretében már a harmadik tanévben  dolgozunk a lemorzsolódás 

arányának csökkentéséért. A szabadidős programjaink, a szülőkkel való kapcsolattartás – cselekvési terv alapján – ezt szolgálják. A 

projektben külső szakemberek is közreműködnek: pszichológus, gyógypedagógus segítik munkánkat (konzultációk, tréningek, stb.); két 

program pedig különleges lehetőségeket kínál a tanulóinknak: „Tabuk nélkül”, illetve „Surranó program”. Az intézmény szakmai 

fejlődését nagymértékben fejleszti, különösen az teremt számunkra előnyt, hogy az országos partnerhálózat modelliskolájaként veszünk 

részt a pályázatban. 

            F: Ig. Ig.h.  Hi: folyamatos 

 A Komplex Alapprogram bevezetése (ld. fent) 

• Szülősuli pályázat megvalósítása – különös tekintettel a szülőkkel való kapcsolat erősítésére! Meg kell nyerni a szülőket! 

            Foglalkozások szervezése a pályázati kiírás szerint: 

            F: Ig. Ig. h.  és a pályázatban résztvevő pedagógusok. Hi: Folyamatos 

• Hiányzások csökkentése – a fenti foglalkozások megvalósításával, a Családsegítő, szociális  munkatárs segítségével. 

            F: of.    

• Egyéni fejlesztések (SNI, BTMN), képességeknek megfelelő kompetenciafejlesztés, oktatás, egyéni bánásmód 

            F: Ig. Ig. h.  Hi: folyamatos 

• OKM mintafeladatok gyakorlása az órákon –  F: Ig. Ig. h. Mk-vez. Hi: folyamatos  
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Sportiskolai jelleg erősítése 

 

• Sportiskolai csoportok megszervezése 

      F: Juhász Péter   Hi: szeptember 10. 

• Sportiskolai tantárgyak színvonalas tanítása 

      F: Ig. Ig. h.           Hi: folyamatos 

• A torna és a birkózás sportágakban a tanulóink létszámának növelése 

      F: juhász Péter      Hi: december 1. 

• Egyéb sportágak népszerűsítése, versenyeken való sikeres szereplés (foci, röplabda, úszás, stb.) 

      F:  Juhász Péter, Hidvégi L     Hi. Folyamatos 

• Kölyökatlétika-bajnokság vagy más sportnépszerűsítő rendezvények megszervezése 

      F: Juhász Péter  Hi: Április 30. 

• Mozgásos, játékos gyakorlatok a szabadidős és napközis órákon 

      F: tanítók, napközis nevelők 

 

Fegyelem javítása 

 

• Órai fegyelem biztosítása olyan módszerekkel, amely érdekessé teszi a tanulók számára a tananyagot 

            F: Minden pedagógus (ell: Vezetők)   Hi: folyamatos 

• Egyéb foglalkozásokon a gyerekeket le kell kötni (játékos mozgás, kreatív tevékenységek, közösségi játékok) 

            F. tanítók, napközis nevelők  Hi: folyamatos 

• Arizóna-program megfelelő működtetése (szülők!) 

            F: Ig. Ig. h. of.           Hi: folyamatos  
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• Ügyeletesi munka lelkiismeretes ellátása 

            F: Ig. Ig.h        Hi: folyamatos 

• GYIV-tevékenység  

            F: Ig. Ig. h. GYIV- felelős 

• Átmenetek kezelése 

            F: Szoboszlai Tünde, Nyerges Krisztina  

 

 

Közösségfejlesztő, szabadidős tevékenységek 

 

• Kooperatív munkaformák alkalmazása a tanításban 

            F: Ig. Ig.h.           Hi: folyamatos 

• Társadalmi szerepvállalás (pályázat): 

            Közösségi fórum, Családi életre nevelés, ifjúsági klub 

            F: Ig. Ig. h.    Hi: folyamatos 

• Testvériskolai programok (pályázat): 

            személyes találkozók, tanulmányi és kulturális programok  

            F: Jné       Hi: folyamatos 

• Táborok: Határtalanul nyertes pályázat: szept. 9-13. F: Jné  

• DÖK: F: DÖK segítő tanár – Ács Krisztina  

• Táblajátékok alkalmazása a tanítási órán, és azon kívül 

       F: mk-vez      Hi: folyamatos 

• Osztályfőnöki  közösségi programok – túrák, kirándulások, mozi, színház, stb. 
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       F: of      Hi: folyamatos 

• Az iskolai könyvtár programjai, mint közösségformáló tevékenységek – megyei könyvtár, kulturális bemutató, versenyek – Külön 

program alapján 

      F: Kné M É 

• Napközis, szabadidős játékos foglalkozások a kompetenciafejlesztés céljából, illetve a csoportos tanulás megvalósítására 

      F: tanítók, napközis nevelők    Hi: folyamatos  

 

 

Alapkészségek fejlesztése 

 

• Helyesírási verseny magyar nyelvből osztályon belül 

      F: Mk-vez.        Hi: folyamatos 

• OKM mintafeladatok megoldása tanítási órán és azon kívül a foglalkozásokon 

      F: magyar és matematikát tanítók Hi: folyamatos 

• Tehetséggondozás alapkészségekből – magyar, matematika jellegű versenyek  

      F: Matematikát, magyart tanító pedagógusok  Hi. Folyamatos 

• Minden más órán is gyakoroljuk az olvasást, számolást! 

      (tantárgyközi) 

      F: mk.vezetők             Hi:l folyamatos  

 

 

Dokumentálás erősítése 

• Belső Értékelési Rendszer;  Az on-line felület kiegészítése, új pedagógusok  önértékelése: Ács Krisztina, Tóth Zoltán, Rada Szilvia, 

Szoboszlai Tünde 

            Hi: szeptember 30. 
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• Az elektronikus napló naprakész vezetése (helyettesítések beírása!) 

            F: Ig.h.  Mk.-vezk              Hi: folyamatos 

• Tájékoztató füzetek kezelése (hétfőtől péntekig bent van az iskolában, csak különleges esetekben küldjük haza; havonta ellenőrizni a 

jegyeket, aláírásokat, beírásokat) 

            Hi: folyamatos,  F. of 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 20 

Versenyek 
 

Verseny jellege  Megnevezés  Koordinálja  Szervezi  

Országos         

   Magyar Tornaszöv. versenyei  Juhász Péter  MTSZ  

   Birkózó bajnokságok  Kobzi József  MBSZ  

   Bendegúz levelező verseny  Ács Krisztina  Bendegúz Ifj. Akadémia Szeged  

Egri 

Főegyházmegyei  

Almásy László földrajzverseny  Rada Szilvia     

Területi  Kompolti matematika verseny  Munk.köz.vez.  Kompolti Ált. Isk.  

   Káli hangosolvasási  verseny  Munk.köz.vez.  Káli Ált. Isk.  

   Nyelvi verseny  Juhászné V.M.  Gyöngyös  

   Apc – helyesírási verseny  Munk.köz.vez.  Apc  

   Hangosolvasási verseny  Mk.vez.  Gyöngyössolymos  

   Adácsi körzeti helyesírási verseny  Juhászné V.M.  Adács  

   Hon és népismereti verseny  Nyerges Krisztina  

   Nyelvtan  Munk.köz.vez.  Kisnána  

   Bozsik-program területi bajnokságai  Juhász Péter  MLSZ  

   „A Föld amelyen élünk” földrajzi- 

földtani vetélkedő  

Rada Szilvia  Apáczai Csere J. Kat. Ált.Isk. 

Apc  

   KaPI által szervezett versenye  mk.vez  KaPI  

   Röplabda versenyek   VOLLÉ  

 Mátra Gyöngye verseny Ács K. Atkár 

 Angol nyelvi verseny Szoboszlai T. Gyöngyös, Egressy B.. Ált.Isk. 

Helyi           

   Népdaléneklési verseny  Gonda L.  Adács  

   Vers- és mesemondó verseny  könyvtár  Adács  
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   Mesemondó verseny  könyvtár  Adács  

   Ki mit tud  könyvtár  Adács  

   Kultúra napja  könyvtár  Adács  

   Hangosolvasási verseny  könyvtár  Adács  

   Matematika verseny  könyvtár  Adács  
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Értekezletek 
Tantestületi 

 

Értekezlet ideje  Jellege  Témája  Felelős szervezés  Felelős értekezlet 

megtartása  

2019.aug.29.  Tanévnyitó  A tanév feladatai  Ig. .  Ig., ig.h.  

2020.jan.  Félévi  Félév ért., feladatok  Ig.  Ig., ig.h.  

2020.jún.  Tanévzáró  A tanév ért.  Ig.  Ig., ig.h.  

Havonta  Munkaért.  Aktuális feladatok  Ig.  Ig. mk.vezetők  

 

Szülői értekezletek 

 

 Témája  Felelős  

Tanév eleji  A tanévkezdéshez kapcsolódó tájékoztatás, a 

katolikus iskolával kapcsolatos elvárások 
Komplex alapprogram !!!!  

Oszt.f.  

Első félév vége  A tanév eddigi munkájának értékelése  
További feladatok  

Ig.,  
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AZ INTÉZMÉNY KAPCSOLATRENDSZERE 

 

 

 Szülői Szervezet: bevonva az intézmény életébe, véleményezési, egyetértési jogot gyakorol 

  Adács, Római Katolikus Plébánia: hitélet, társadalmi szerepvállalás 

 OH: Esélyegyenlőségi uniós projekt, módszertani partnerintézmény (pszichológus, gyógypedagógus biztosítása) 

 Szent István Katolikus Általános Iskola, Mezőkövesd: testvériskolai pályázat 

 Montessori Evangelische Grundschule, Plauen: testvériskolai pályázat 

 Óvoda, Adács: Szakmai együttműködés, átmenetek kezelése 

 Idősek Klubja, Adács: közös rendezvények, segítségnyújtás az időseknek, Junior Caritas tevékenysége 

 Bródy Sándor Megyei Könyvtár: Gyermekprogramok szervezése az iskolai könyvtárunkban 

 Rendőrség: Előadások, foglalkozások tartása 

 Családsegítő munkatárs: hátrányos szociális helyzetű tanulók segítése 

 Védőnői szolgálat: Higiénia, egészségvédelem 

 Polgárőrség: rendezvények biztonságos lebonyolítása 
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Eseményterv 

2019/2020. 
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Augusztus 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

08. 29. Alakuló értekezlet Juhászné Varga Márta 

08. 12.  Tanulók kiértesítése a javító és osztályozó vizsgáról Bencsik Lajosné 

08.21. Osztályozó és javító vizsgák Bencsik Lajosné 

08.22-08.31. Tantermek, folyosók dekorálása mk.vezetők 

08.31. Órarend elkészítése Bencsik Lajosné 

08. 28. VeniSancte – Eger Juhászné Varga Márta 

08.30 A nyári nagytakarítás ellenőrzése Bencsik Lajosné 

08.30 Lomtalanítás, termek berendezése Bencsik Lajosné 

08.30. Dekoráció, tisztaság ellenőrzése Juhászné Varga Márta, Bencsik 

Lajosné 
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Szeptember 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

09.02. VeniSancte, 

Tanévnyitó ünnepség 

Márkus-Tomács Bettina, Juhász Péter 

Első tanítási nap 11.45-ig ig., ig.h. 

Tankönyvosztás Vargáné Árvai Ildikó 

Nyilatkozatok, kérelmek, napközi igénylése, étkezés igénylése Bencsik Lajosné 

Elsős szülők szülői értekezlete Márkus-T.B. 

09.03. Ügyeletesi rendszer beindítása Juhászné Varga Márta 

Napközi indítása Tóth Zoltán 

Iskolatej, iskolagyümölcs indítása Vargáné Árvai Ildikó 

BTMN-es csoportok indítása Bencsik Lajosné 

09.09-13. Határtalanul - Erdély Juhászné V.M.,  

09.15.  Munkatervek leadása (mk.köz.vez.., GYIV, DIÖK, ) Juhászné Varga Márta 

09.16. Sportiskolai felmérés Juhász Péter 

Bendegúz Akadémia nevezése 09.24-ig Ács Krisztina 

Tanórán kívüli foglalkozások indítása Juhászné Varga Márta 

09.15. Tantárgyi programok, osztályfőnöki tervek, fejlesztési tervek leadása, 

ellenőrzése 

Juhászné Varga Márta 

Hittanos faliújság, hittanos rovat a honlapon Vámos B. Kis Katalin 

 Séta a községben (őszi táj) 1-2.osztály Márkus-T.B.; Kollárné M.É. 

 Nevezés a honismereti versenyre Nyerges K. 

09.23. E-napló ellenőrzése Bencsik L-né 

09.24. Szent Gellért-nap Ács Krisztina 

09.26. Incze Zsuzsa Előadása szülőknek  

09.28. Bozsik program – Országos Bozsik Fesztivál Telki Juhász P. 

09.30-i határidő Szülői értekezletek, egységes lépéssor elkészítése az e-napló szülői 

eléréséhez; Munkavédelmi bejárás 

Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné,  
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Október 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

Folyamatos Októberi statisztika előkészítése Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné, 

Vargáné Árvai Ildikó 

10.01. Idősek napja Kollárné M.É. 

10.01-11.19. Rózsafüzér készítése  Vámos B. Kis K. 

10.04. 9 óra Egri könyvtári foglalkozás Trux Béla író  Kollárné M.É. - könyvtár 

10.03. Állatok világnapja – kisállat-bemutató, védett 

állatok megismerése,  teremtésvédelem 

Mk. vezetők, alsós of. 

10. 1.hete Óralátogatások elindítása 4.osztályban, az alsó-

felső átmenet megkönnyítése érdekében 

Kollárné Magyar Éva, Ács Krisztina 

10. 05. Mátrai hulladékgyűjtő túra a „Tiszta Mátráért” 

- Teremtésvédelem 

Rada Szilvia 

folyamatos Bemeneti mérések szaktanítók 

10. 04. Megemlékezés az Aradi Vértanúkról –Iskolarádió 

műsora 

Nyerges Krisztina 

10.11-ig Első osztályosok felmérése a diagnosztikus 

fejlődésvizsgálathoz 

Kollárné Magyar Éva 

   

10. 15. Októberi statisztika megküldése KIR Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné, 

Vargáné Árvai Ildikó 

10. 22. Nemzeti ünnep műsor Juhász Péter 

10. 24. 9 óra Könyvtári foglalkozás az óvodásoknak Kollárné Magyar Éva 

 

 

 

 



 28 

November 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

11.10. Felterjesztések, Jellemzések elküldése 

szakértői bizottságnak 

Bencsik Lajosné 

11.  Utánkövetés az 1.osztályban Márkus-T.B. 

11. Diákfórum DÖK segítő tanár 

11.19. Rózsák – jócselekedeteinek elindítása Szent 

Erzsébet napján  

Vámos B. Kis Katalin 

11.27. Fogadó óra Osztályfőnökök, ig., ig.h. 

11.25-ig Adatok küldése a kompetenciaméréshez, 

idegen nyelvi méréshez 

Juhászné Varga Márta 

11.15-ig Esetmegbeszélés Nyerges K. 

11.utolsó hete Ötletbörze az adventi foglalkozásokhoz Ács K., Kollárné M.É. 

11.29-ig DIFER mérés 1.évfolyam  
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December 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

12.02-től Adventi örömnaptár Vámos B. Kis Katalin 

12.utolsó tanítási hét Ki mit tud?  

12. 02-től folyamatosan Szabadságok áttekintése Juhászné Varga Márta 

12. Karácsonyi műsor, pásztorjáték szervezése Nyerges K., Ács K. 

12.06. Szent Miklós nap Osztályfőnökök 

12.06. Tanulók jelentkezése az írásbeli felvételi vizsgára Juhász P. 

12.17. Az elégtelen osztályzatra álló, sokat mulasztott tanulók 

szüleinek értesítése 

Bencsik Lajosné, osztályfőnökök 

12.19. Karácsonyi műsor, pásztorjáték Nyerges K., Ács K. 
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Január 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

01.06. Vízkereszt ünnepe osztályfőnökök 

01.21. Megemlékezés a Magyar Kultúra Napja 

alkalmából – felső tagozat téma:Trianon, 

alsó tagozat - meseillusztrációk 

Ács Krisztina, Kollárné Magyar Éva 

01.23. Osztályozó értekezlet Juhászné Varga Márta 

01.24. Első félév vége  

01.31. Félévi értesítők kiadása osztályfőnökök 

 

01. 

 

Munkaközösségi foglalkozások Ács Krisztina, Kollárné Magyar Éva 
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Február 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

02. első hete Félévi szülői értekezletek osztályfőnökök 

02.06. Félévi értekezlet Juhászné V.M.  

02.eleje Alsós matematika verseny – helyi előválogató Kollárné Magyar Éva 

02. folyamatos Óralátogatások tapasztalatainak megbeszélése 

mk. közösségi foglalkozásokon 

mk.vezetők, ig., ig.h., BECS 

02.15. Farsang DIÖK segítő tanár, osztályfőnökök 

02.19. Középiskolai jelentkezési lapok postázása Juhász Péter,  Vargáné Árvai Ildikó 

02.25. A kommunista diktatúra Áldozatainak 

emléknapja – iskolarádió műsora 

Márkus-T.B. 

02. Esetmegbeszélés Nyerges K. 
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Március 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

03.01-től Nagyböjti jócselekedetek gyűjtése Vámos B. Kis Katalin 

03. Kompolt – matematika verseny Kollárné Magyar Éva 

03.02-06. Pénz hét kezdő napja Sztepa Sz. 

03. folyamatos Tankönyvrendelés  Osztályfőnökök, szaktanárok, tk.felelős 

03. Kisnánai helyesírási verseny Ács Krisztina 

03.19. Nyílt nap szervezése -Komplex Alapprogram Bencsik Lajosné 

Folyamatos Tornaversenyen való részvétel Juhász Péter 

03.09. Kokárdakészítő verseny DÖK , of. 

03.09. Felkészülés a Nemzeti ünnepre (faliújság, 

dekoráció) 

Juhászné Varga Márta, Osztályfőnökök 

03.13. Műsor március 15. alkalmából Rada Sz., Kollárné M.É. 

03.16-17. Tanulói adatlapok módosítása Juhász P.,  Vargáné Árvai I. 

03.25. Gyümölcsoltó Boldogasszony – 

Teremtésvédelmi nap 

Rada Sz., Vámos B. Kis Katalin 

03.23-27. Digitális témahét Rada Sz. 

 

 

 

 

 

 

 



 33 

 

Április 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

04.  Szülők értesítése a beiratkozásról Bencsik Lajosné 

04.11.  A Költészet Napja –felső 

Hangosolvasási verseny - alsó 

Ács Krisztina, Kollárné Magyar Éva 

04.24-28. Tornabajnokságok Juhász Péter 

04. A leendő  első osztályosok beiratkozása Juhászné Varga Márta, Vargáné Árvai Ildikó 

04.16. A Holokauszt áldozatainak emléknapja Rada Szilvia 

 

04.19. 

Alsós munkaközösségi foglalkozás – olvasási 

szintfelmérés 

Kollárné M.É. 

 Területi olvasási verseny Kollárné M.É. 

04. 29. Fogadó óra Juhászné Varga Márta 

04.20-24. Fenntarthatósági témahét – 

teremtésvédelem –Csodák palotája, A Föld 

Napja 

Rada Sz. 

04.30. Tankönyvrendelés leadása Vargáné Árvai Ildikó 

04. Helyi olvasási verseny Kollárné M.É. 

04. Mozilátogatás 1-2.osztály Márkus-T.B., Kollárné M.É. 
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Május 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

05.06. Elégtelenre álló, sokat hiányzott tanulók 

szüleinek értesítése 

Osztályfőnökök 

folyamatos Tornabajnokságok Juhász Péter 

05.08. Madarak és fák napja (könyvtár) Kollárné Magyar Éva 

05.20. Idegen nyelvi mérés Juhászné Varga Márta 

05.27. Országos Kompetencia Mérés Juhászné Varga Márta 

05.01. Anyák napja osztálykeretben Munkaközösség vezetők 

05.3.hete Úszásvizsga a 2.osztályosoknak Juhász P. 

05.21. Szent Jakab Hagyományőrző Nap ig., ig.h. 

05. Munkaközösségi fogl. – Blattoló olvasás Kollárné Magyar É. 

05.utolsó hete Nagycsoportosok látogatása az 1.osztályban Márkus-T.B. 

05. Esetmegbeszélés Nyerges K. 
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Június 

Dátum/Határidő Események/feladatok Felelős 

06.03. Ballagási, tanévzáró meghívók elküldése Juhászné Varga Márta, Juhász Péter  

06.04. Nemzeti Összetartozás Napja Sipos Gy-né 

06.05. Munkaközösségi megbeszélés – év végi 

felmérések kiértékelése, alsó-felső átmenet 

tapasztalatai 

Ács Krisztina, Kollárné Magyar Éva 

06. első hete „Osztályátadás” 4.o. – 5.o.  Szoboszlai T.  –  

06.08. Gyermeknap DÖK, Juhászné Varga Márta 

06.10. Te Deum - Eger Juhászné Varga Márta 

06.13. Te Deum, Ballagás Juhászné Varga Márta, Juhász Péter 

Tanügyi dokumentumok leadása, zárása Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné 

06.19. Tanévzáró értekezlet Juhászné Vara Márta 

06.30. Szakleltárak elkészítése Bencsik Lajosné 
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Ellenőrzési terv 
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Általános ellenőrzési feladatok 

1. Igazgató 

 összeállítja az ellenőrzési ütemtervet az iskola munkarendjéhez igazodva 

 Felügyeletet gyakorol a belső ellenőrzés rendszere és működése felett 

 Folyamatosan ellenőrzi az intézmény takarékos gazdálkodását, a költségvetés végrehajtását, a fejlesztések, felújítások, beszerzések 

menetét. 

 Naponta ellenőrzi a dolgozók munkafegyelmét, az intézmény rendjét. 

 Folyamatosan ellenőrzi a nevelői és oktatói munka színvonalát, a gyermek- és ifjúságvédelemi feladatok ellátását. 

 Folyamatosan ellenőrzi a munkaközösség-vezetők munkáját. 

 Tervezet szerint tanórákat látogat. 

 Ellenőrzi a pénzkezelés, a pénztár szabályszerű működését. 

 Fokozottan ügyel az intézmény vagyontárgyainak használatára. 

 Feladata a munkaidő-nyilvántartás ellenőrzése. 

 Külső jelzés esetén köteles a tervezetten kívül is ellenőrzést végezni. 

 Továbbképzések teljesítésének ellenőrzése 

 

 

2. Igazgató-helyettes 

 

 Folyamatosan ellenőrzi a pedagógusok munkavégzését, munkafegyelmét, adminisztrációs munkáit. 

 Folyamatosan ellenőrzi a tanári ügyeletet. 

 Folyamatosan ellenőrzi a gyermek- és ifjúságvédelmi munkát. 

 A vagyonvédelem, a karbantartási feladatok elvégzését, az intézmény rendjét figyelemmel kíséri. 

 Folyamatosan ellenőrzi a technikai dolgozók munkavégzését, munkafegyelmét. 

 Legalább heti egy alkalommal ellenőrzi a jelenléti ív, a munkaidő-nyilvántartás vezetését 

 A tűz- és munkavédelmi előírások betartását folyamatosan ellenőrzi 
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Munkaterv alapján ellenőrzi: 

 a tanítási órákat, foglalkozásokat, 

 a rendezvények szervezését, 

 a leltárakat, 

 naplók vezetését, 

 helyettesítések rendjét, 

 tanügyi dokumentumokat, 

 az iratkezelést, pénzkezelést, gazdasági, ügyviteli munkát, 

 osztályfőnöki teendők elvégzését, 

 szülőkkel való kapcsolattartást. 

 

3. Munkaközösség-vezetők ellenőrzési terve kiterjed: 

 munkatervi feladatok teljesítésére, 

 naplók, munkatervi iratok vezetésére, 

 szaktantárgyi versenyek megszervezésére, 

 iskolai szintű versenyek és a tanulók részvételének megszervezésére, 

 szakmai szertárak fejlesztésére, eszközök, anyagok gazdaságos felhasználására 
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Ellenőrzési terv 

 

Ideje Ellenőrzött terület, tevékenység Ellenőrzést végző személy 

Augusztus Karbantartási munkálatok ellenőrzése Juhászné Varga Márta 

 Javítóvizsga előkészületei, lebonyolítása Juhászné Varga Márta 

Tanévnyitó értekezlet jegyzőkönyvének ellenőrzése Juhászné Varga Márta 

Tankötelezettségről szóló törvények maradéktalan érvényesülésének 

ellenőrzése 

Juhászné Varga Márta 

Tantermek rendje Bencsik Lajosné 

Felmentési határozatok Juhászné Varga Márta 

Tanévnyitó ünnepség előkészületei, lebonyolítása Bencsik Lajosné 

Szeptember Dolgozói jogviszonnyal kapcsolatos iratok Bencsik Lajosné 

 Tanmenetek, munkatervek, naplók Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné 

Tantermi, folyosói dekoráció Juhászné Varga Márta 

Szakértői bizottság által készített szakvélemények ellenőrzése, 

kontrollvizsgálatok 

Bencsik Lajosné 

Tanórán kívüli tevékenységek beindítása Juhászné Varga Márta 

Szülői értekezletek időpontjai, lebonyolítása Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné 

E-napló, napközis napló Bencsik Lajosné 

Október Teremleltárak elkészítése Bencsik Lajosné 

 Helyettesítések beírása, jelölése, munkaidő-nyilvántartás Bencsik Lajosné 

Napközi otthon munkája Juhászné Varga Márta 

Gyakornoki és mentori tevékenységek ellenőrzése, óralátogatás 

gyakornokoknál 

Juhászné Varga Márta 

Bencsik Lajosné, munkaközösség-

vezetők 

Októberi statisztika Juhászné Varga Márta 

Ünnepek előkészületei (okt. 6., október 23.) Juhászné Varga Márta 

Folyosók, tantermek dekorációja Bencsik Lajosné 

Pedagógus és tanuló nyilvántartás Bencsik Lajosné 

Egyéni fejlesztési tervek, szakköri, foglalkozási, sportnaplók vezetése Bencsik Lajosné 
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 Tanóra látogatások BECS, Juhászné Varga Márta 

November Tanóra az első, és ötödik osztályokban osztályban Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné, 

mk-vezetők 

 Költségvetés időarányos teljesítése Juhászné Varga Márta, Bence Józsefné 

 Tanórán kívüli foglalkozások  Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné 

 

 

Pályaválasztással kapcsolatos teendők Juhászné Varga Márta 

 e-napló: érdemjegyek megfelelő száma, órabeírások, stb. Bencsik Lajosné 

 Tanóra látogatások BECS, Juhászné Varga Márta 

 Helyesírási verseny előkészületei Juhászné Varga Márta 

December Karácsonyi ünnepkör előkészületei Juhászné Varga Márta 

 Szabadságok Bencsik Lajosné 

 Érdemjegyek beírása a naplóba Juhászné Varga Márta 

 Leltárak  Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné, 

Bence Józsefné 

 GYIV feladatok elvégzése Bencsik Lajosné 

 Létszámgazdálkodás, személyi ügyek Juhászné Varga Márta 

 Karitász tevékenység Juhászné Varga Márta 

Január e-naplók, félévi érdemjegyek Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné 

 

 

Továbbtanulással kapcsolatos teendők Juhászné Varga Márta 

 Elégtelenre álló, hiányzás miatt osztályozatlan 

tanulók helyzete, osztályozó vizsga előkészítése 

Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné 

 Tanóra látogatások BECS, Juhászné Varga Márta 

 A félévi értesítők Munkaközösség-vezetők 

 Szülői értekezletek Juhászné Varga Márta 

Február Farsangi előkészületek DIÖK segítő tanár 

 Jelentkezési lapok, továbbtanulás Juhászné Varga Márta 

 e-napló, napközis napló Bencsik Lajosné 

 Félévi értekezlet jegyzőkönyve Juhászné Varga Márta 

 Tankönyvrendelés Ács Krisztina, Kollárné Magyar Éva 
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Március Tantermi, folyosói dekorációk Bencsik Lajosné 

 Tanulói adatlapok módosítása Juhászné Varga Márta 

 A 4. évfolyam tanórái Bencsik Lajosné, Kollárné Magyar Éva 

  

A 8. évfolyam tanórái 

Juhászné Varga Márta 

 Márc. 15-i műsor előkészítése Juhászné Varga Márta 

 Gyakornokoknál óralátogatás Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné, 

Mentorok 

 Tanóra látogatások BECS, Juhászné Varga Márta 

Április Átmenetek (Óvoda-iskola, 4.-5.) Juhászné Varga Márta 

 A leendő első osztályosok beiratkozása Juhászné Varga Márta 

 Az iskola rendje fogadó óra, nyílt nap előtt Bencsik Lajosné 

 Tanóra látogatások BECS, Juhászné Varga Márta 

 Tanügyi dokumentumok Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné 

Május Az elégtelenre álló tanulók kiértesítése Ács Krisztina 

 Tanulmányi kirándulások programja Juhászné Varga Márta 

 Felmérések az 1. és 4. osztályokban Bencsik Lajosné 

 Kompetenciamérés, id. nyelvi mérés Juhászné Varga Márta 

 

 Tanév végi rendezvények (gyermeknap, ballagás, tanévzáró) Juhászné Varga Márta 

 e-naplók, hiányzások, felszólítások Bencsik Lajosné 

Június Tanév végi statisztikák, beszámolók Juhászné Varga Márta, Bencsik Lajosné 

 Tanügyi dokumentációk zárása Juhászné Varga Márta, 

Bencsik Lajosné 

 

 

 


